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[bookmark: _Toc303456102]Zapsání výsledků na listě přezkoušení
Program Výročko sám počítá s rozdílnými pohlaví. Jediné co musí být řádně uvedeno, je písmeno Z  ve sloupci „Z=Žena“. Dále je nutné, aby byl uveden rok narození. Z něj si program dopočítá věkovou kategorii. Následně jen vepište dosažené výsledky do příslušných sloupců. Věnujte pozornost vpisování údajů, které jsou časové (vis a plavání).
[bookmark: _Toc303456103]Kliky
Uveďte počet kliků. Např. 16.

[bookmark: _Toc303456104]Leh-sedy
Uveďte počet leh-sedů. Např. 34.

[bookmark: _Toc303456105]Shyby
Uveďte počet shybů, který voják zvládl. Např. 23.

[bookmark: _Toc303456106]Vis
Výsledek z disciplíny vis zapište do stejné kolonky jako shyby. Vždy jej uvádějte v sekundách. Např. Vydrží-li vojákyně viset 2 minuty a 23 sekund, zapište 143.

[bookmark: _Toc303456107]12-ti minutový běh
Výsledek zapisujte v celých metrech. Např. 2678

[bookmark: _Toc303456108]Plavání 300m
Výsledky z plavání zapisujte bez dvojtečky. Např. Uplave-li voják za 5 minut a 32 sekund, pak napište 532. Program sám upraví formát a doplní dvojtečku. Pokud budete zapisovat výsledek s dvojtečkou (nebo s úplně jinými interpunkčními znaménky jako jsou čárky, tečky apod.), potom program nebude vracet správné výsledky!

[bookmark: _Toc303456109]Doplnění příslušníků útvaru:
[bookmark: _Toc303456110]Celý seznam
	Označte příslušný počet řádků ve sloupcích „P.č.“ až „Plavání“ (např. máte-li zapsané 3 vojáky, pak označte tyto tři vojáky včetně pořadového čísla a jejich výkonů). Nikdy neoznačujte celé řádky, nebo dojde ke zkopírování vzorců, které budou odkazovat na původní dokument! Dejte kopírovat a v nové tabulce klepněte pravým tlačítkem do buňky A5 a dejte vložit (případně vložit jinak – zaškrtněte hodnoty a dejte OK). Uvedený postup aplikujte od verze 0.3 nebo dojde k chybě u kategorie. Tato chyba je pouze kosmetická a neovlivňuje výpočty.
[bookmark: _Toc303456111]Jednotlivá jména
Chcete-li přidat jednoho nebo více příslušníků, Označte požadovaný počet řádků (klepnutím na číslo řádku a případným tažením myši přes požadovaný počet řádků), klikněte pravým tlačítkem na výběr a zvolte kopírovat. Poté klikněte pravým tlačítkem na číslo řádku, nad který chcete přidat nová jména a zvolte vložit kopírované buňky. Poté přepište jména a případně vymažte původní výsledky.
Vyberte řádky
[image: ]

Klikněte pravým tlačítkem na číslo řádku a z kontextové nabídky vyberte „kopírovat“.
[image: ]

Klikněte pravým tlačítkem na číslo řádku, nad který chcete přidat nové řádky a vyberte „vložit kopírované buňky“
[image: ]

Po zkopírování řádků 
[image: ]

vymažte původní jména a roky narození (pokud smažete i věkovou kategorii, nebude zde fungovat vzorec – pro opravu jej můžete jednoduše zkopírovat jako samostatnou buňku z jiného jména)
[image: ]

Věková kategorie nabude vidět, dokud nezapíšete příjmení a rok narození
[image: ]

Pro správný výpočet je nutné uvést minimálně jméno a rok narození!
[image: ]

[bookmark: _Toc303456112]Kontrola dílčích hodnocení
Kompletní přehled hodnocení z jednotlivých disciplín můžete překontrolovat rozevřením souhrnů kliknutím na symbol + (nebo – pro zavření souhrnu) nebo kliknutím na číslo 2 (resp. 1) v levé horní části.

[image: ]
[bookmark: _Ref303455646][bookmark: _Toc303456113]Řazení podle příjmení, jednotky apod. (filtrování)
Je-li potřeba seřadit výsledky na listě přezkoušení např. podle Příjmení abecedně vzestupně, nebo podle příslušnosti k dané jednotce, či podle dosažených výkonů, můžete využít automatické filtrování (viz obrázek). Nejprve klepněte v příslušném sloupci na rozevírací roletku automatického filtrování se symbolem [image: ] . Poté vyberte potřebné seřazení (např. Seřadit od A do Z). 

[image: ]



Můžete také využít jiný filtr a případně filtry kombinovat. Snadno tak můžete např. veliteli jednotky vytisknout přehled o nevyhovujících u jeho jednotky. Ve sloupci „Jednotka“ klepněte na rozevírací roletku automatického filtrování a ponechte označenou pouze požadovanou jednotku. Volbu potvrďte stisknutím tlačítka „OK“

[image: ]

Následně ve sloupci „Hodnocení“ vyberte stejným způsobem pouze nevyhovující. 

[image: ]
Poté můžete vytisknout seznam nevyhovujících vojáků u dané jednotky.

[image: ]

U starších verzí programu MS Excel (2003 a starší) bude pravděpodobně potřeba využít jiné metody pro seřazení a filtrování může být do určité míry omezené.
Nezapomeňte zrušit vybrané filtrování pro zobrazení všech přezkoušených. V případě, že je aktivní filtr změní se ikonka roletky automatického filtrování na symbol [image: ] .
[bookmark: _Toc303456114]Výsledky do osobního spisu, nebo k jinému útvaru
Pokud je potřeba vytisknout výsledky jediného vojáka a tyto mu buď uložit do osobního spisu, nebo je potvrzené odeslat k jinému útvaru, je možné od verze 3.0 používat list „Do osobního spisu“. Jeho použití je velice jednoduché. Nejprve je potřeba seřadit příjmení na listě „Přezkoušení“ podle abecedy vzestupně. Můžete využít automatické filtrování (viz kapitola Řazení podle příjmení, jednotky apod. (filtrování) na straně 5). Poté na listě „Do osobního spisu“ napište příjmení dotyčného vojáka. Po potvrzení příjmení (stisknutím kláves šipek, nebo Enter, nebo klepnutím na jinou buňky) dojde k vypsání všech známých údajů z listu „Přezkoušení“ do ostatních buněk. Tyto informace je nutné překontrolovat. 
[image: ]
PROBLÉMY S FUNKČNOSTÍ: 
V případě více vojáků se stejným příjmením, může docházet k chybě. Vzorce budou vracet výsledky pouze jednoho z vojáků se stejným příjmením. V tomto případě doporučuji uložit program Výročko, vepsat hodnoty do tabulky na listu „Do osobního spisu“ ručně, vytisknout a poté zavřít okno MS Excel bez uložení změn. Pokud povolíte uložit změny, dojde k přepsání vzorců v daných buňkách a list „Do osobního spisu“ bude dále funkční pouze pro ruční vpisování. 
Snazší a bezpečnější varianta je uložit program Výročko jako jiný soubor (např. jako „Výročko pracovní“). Následně vymazat všechny ostatní vojáky se stejným příjmením (je nutné odstranit celé řádky, nebo v případě smazání pouze příjmení znovu provést seřazení podle příjmení vzestupně). Poté se na listě „Do osobního spisu“ budou zobrazovat výsledky pouze dotyčného vojáka. Následně ukončete tuto kopii programu „Výročko pracovní“ a smažte soubor „Výročko pracovní“


[bookmark: _Toc303456115]Popis změn v jednotlivých verzích
[bookmark: _Toc303456116]Výročko v0.3
Opravena chyba, když se jedinec zúčastní  1 disciplíny a další ne, tak má nově za 4.
Zpracován list „Do osobního spisu“
Úprava vzorce ve sloupci Kategorie na listě „Přezkoušení“. Nyní lze bezchybně kopírovat celá jména i s výsledky najednou do nových verzí.
Drobné grafické úpravy (tlustá čára mezi sloupci Omluven a Kategorie – lepší přehlednost)
[bookmark: _Toc303456117]Výročko v0.31
Oprava chybných vzorců na listě „Souhrnné hlášení“.
[bookmark: _Toc303456118]Výročko v0.32
Oprava odkazování na listě „Přezkoušení“. Tím byla opravena chyba při automatickém filtrování, respektive při seřazení podle příjmení, hodnosti, jednotky nebo datumu přezkoušení.
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